Guatemala, 31 de marzo de 2017.
informe No. 02-2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquive!

Viceministre del Patrimonio Cultural v Natira!
Su Despacho

ticenciado Monzén:

De la manera més atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentatle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios
Técnicos Nimero 1065-2017, aprobado medianie e! Acuerdo Ministerial Nimero 34-2017,
correspondiente del mes de marzo def presente afio Y para ef cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura nimerc de serie A y cotrelativo No. 000041

Actividades Realizadas:

e Solicitud de Constancias de ingresos de varias colaboradores.

= Solicitud de Boucher de descuentos BANTRAR.

Solicitud de Certificados para IGSS de varios colaboradores.

Revision de contratos reaiizados en Recursos Humanos para colaboradores renglén 031.

Redaccién de nombramientos para personal que sale de comisién.

Uenar formularios de vidticos y seguimiento hasta fa liquidacién.

Actualizacién de némina de personal de alta en e Departamento.

e Seguimiento de papeleria para lienar plazas vacantes, 031 para Sitios, Parques y Oficinas
Centrales.

» Realizacién de Evaluaciones del Desempefio segunda etapa 2016, del personal de
Oficinas Centrales y traslado de las mismas a ios diferentes sitios y Parques para la
realizacion comrespondiente.

¢ Ordenar, y trastadar las Evaluaciones del Desempeiio del todo el personal de DEMOPRE,
a la Delegacién de RRHH para los tramites administrativos correspondientes.
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Resultados Obtenidos:

L J

Traslado de iustificacién de llegadas tarde a Recursos Humanos para los trémites
administrativos correspondientes.

Traslado de cerfificados a colaboradores en los distintos Sttios, Parques y Oficinas
Centrales.

Traslade de Constancias de Ingresos de colaboradores en los distintos parque e
inspectorias.

Trasiado de Boucher de descuenios del BANTRAR,

Entrega de nombramientos a personal de comision.

Entrega de vidticos a personal que salié de comisién.

Actualizacion de datos de todo el personal de altz en ef Departamento.

Traslado de contratos debidamente firnados a tiempo.

Contratacidn de nuevo personal para apoyo de jos diferentes Sitios, Parques vy Oficinas
Cenfrales,

Trastado a tiempo de las Evaluaciones def Desempefio del segundo periodo del 2016.

Mindy Lisbeth Ferndndez Romén de Rosito
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